REPUBLIKA HRVATSKA

NACIONALNI CENTAR ZA VANJSKO
VREDNOVANJE OBRAZOVANJA

Klasa: 021-03/10-01/07
Urbroj: 437/1-10-1
Zagreb, 15. veljace 2010.g.

Na temelju Clanka 2. stavak 5 Pravilnika o polaganju drzavne mature (,Narodne
novine" broj 97/08.) ravnatelj donosi sljedecu

UPUTA ZA OSOBE KOJE CE PRATITI PROVODENJE
ISPITA DRZAVNE MATURE

. Osoba imenovana za pracenje provodenja drZavne mature (u daljinjem tekstu:

imenovana osoba) duzna je imati:

- ove upute,

- odluku o imenovanju i

- obrazac izvjestaja o provedenom pracenju.

2. Imenovana osoba ¢e pri dolasku u Skolu predati ravnatelju Skole Odiuku o
imenovanju za pracenje provodenja ispita drzavne mature.

3. S ravnatellem, kao voditeljem ispitnoga povjerenstva i sa ispitnim koordinatorom
obavit ¢e poslove pracenja ispita.

4. Imenovana osoba ¢e u jednom danu obici najvise dvije skole.
U prvu Skolu je duzna doéi najmanje 30 minuta prije potetka pisanja ispita te pratiti
tijek provodenja ispita do potetka pisanja ispita, kao i tijek provodenja ispita najmanje
sljedecih 30 minuta od pocetka ispita.
U drugu skolu imenovana osoba mora do¢i najmanje 30 minuta prije kraja ispita i
pratiti tijek zavrSetka ispita, te ostati najmanje 30 minuta nakon zavrietka ispita te
pratiti prikupljanje i spremanje ispitnog materijala.

5. O pracenju provodenja ispita u Skoli imenovana osoba sastavlja izvjestaj na Obrascu
kojeg potpisuje | daje na uvid ravnatelju kole i ispitnom kooridnatoru.
Izvjestaj dostavlja u Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja u roku od
48 sati od obavljenog pracenja.

6. Imenovana osoba smije ulaziti u prostorije u kojima se ispit odrzava kako bi pratila
tijek ispita.

7. Imenovana osoba je duZna provjeriti nagin i mjesto ¢uvanja ispitnog materijala i po
zavrsetku pracenja imenovana osoba je duzna napustiti Skolu.

Dostaviti:

1.

Svim imenovanim osobama

2. Pismohrana
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