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1) Dežurni učitelji na dan ispitivanja trebaju biti u školi najkasnije u 8.00 sati. 

Ulogu dežurnih učitelja mogu obavljati i stručni suradnici ako to ravnatelj škole 

odobri. 

2) Ravnatelj škole treba se sastati s dežurnim učiteljima i/ili stručnim suradnicima  i 

uputiti ih u njihove dužnosti. 

3)  Kutiju s ispitnim knjižicama i upitnicima, koju donosi predstavnik Hrvatske pošte, 

otvara ravnatelj škole na dan provedbe glavnoga testiranja. 

4) Dežurni učitelji i/ili stručni suradnik/suradnici obavljaju raspodjelu ispitnih materijala 

(ispitnih knjižica)  po ispitnim prostorijama. Ako uoče da nešto nedostaje, zovu 

predstavnike Centra na određeni telefon ili mobitel. 

5) Za vrijeme rješavanja zadataka dežurna su dva učitelja, koji ne smiju biti učitelji 

predmeta iz kojega se testiraju zadatci. 

6) Ovisno o broju učenika, koji su određeni za glavno testiranje, određuje se i broj 

ispitnih prostorija (učionica).  

7) U jednoj ispitnoj prostoriji (učionici) može biti najviše 18 učenika. 

8) Ukoliko škola ima više od 18 učenika određenih za glavno testiranje, određuju se 

dvije ispitne prostorije za provedbu glavnoga testiranja. Primjerice ako neka škola 

ima 22 učenika odabranih za glavno testiranje tada će u prvoj ispitnoj prostoriji biti 11 

učenika, a u drugoj također 11 učenika. 

9) U svakoj ispitnoj prostoriji moraju dežurati dva dežurna učitelja i / ili stručna 

suradnika. 

10) Ukoliko su mogućnosti škole takve da škola ima dovoljno veliku ispitnu prostoriju, 

u koju može smjestiti sve učenike odabrane za testiranje, svi učenici će  tada biti 

smješteni u toj prostoriji. 

 11) Dežurni učitelji, koji vode i nadziru provođenje testiranja, određuju se na 

prijedlog ravnatelja škole. 

12) Ako je učenik zakasnio na glavno testiranje manje od 30 minuta, dopušta mu se 

rješavanje zadataka. Dežurni učitelj bilježi njegov dolazak u Obrazac DU  te ga 

upućuje na rješavanje zadataka. Učeniku se ne dopušta pristupanje glavnom 

testiranju ako zakasni 30 ili više minuta. 

13) Dežurni učitelji tijekom glavnoga testiranja osigurava poštivanje propisanih 

pravila i uputa. 

14) Dežurni učitelji bilježi u zapisnik (poseban obrazac za deţurne učitelje –

Obrazac DU) sve posebnosti koje su se dogodile tijekom provedbe testiranja. 
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15) Dežurni učitelji:  

provjeravaju uređenost prostorije 

– provjeravaju nazočnost učenika 

– učenicima daju odgovarajuće upute za rad i upozoravaju ih na pridržavanje 

     propisanih pravila i uputa 

– provjeravaju sjede li učenici prema određenom planu sjedenja 

– dijele materijale za testiranje i upozoravaju učenike da provjere jesu li 

      primili sve materijale 

– upozoravaju učenike da pročitaju upute 

– nadziru početak testiranja tako da ne ometaju učenike 

– prate učenike za vrijeme kraće odsutnosti iz prostorije 

– upozoravaju učenike da im se za vrijeme testiranja smiju obraćati samo u 
nuždi, i to bez riječi, dizanjem ruke 

– ako uoče da neki učenik ne slijedi upute, upozoravaju ga i usmjeravaju ga na 
ispravan način 

– ne smiju odgovarati na pitanja koja se odnose na sadržaj zadataka 

– ne smiju davati nikakve specifične informacije, odgovore ili upute za pitanje 
postavljeno u zadatku 

– najbolji odgovor koji mogu dati u situaciji kada učenik postavi takav upit jest: 
«Žao mi je, ne mogu odgovoriti na pitanje. Odgovori najbolje što znaš».  

– u slučaju mogućih prekršaja izriču opomenu, odnosno obavještavaju 
ravnatelja o drugim prekršajima, sve bilježe u zapisnik koji nakon završetka 
ispitivanja uručuju ravnatelju 

– nakon isteka vremena za testiranje prikupljaju pisane uratke učenika 

– prikupljene ispitne knjižice i upitnike na odgovarajući način pohranjuju u kutiju 
za povrat materijala koja se nalazi kod ravnatelja. 

 

16) Tijekom testiranja, uz dopuštenje i pratnju dežurnoga učitelja, prostoriju u isto 
vrijeme može privremeno napustiti samo jedan učenik, a iznimno dva ako je u 
prostoriji nazočan i zaposlenik Centra kao nadglednik. 

 
17) Odsutnost do pet minuta odobrava dežurni učitelj. Dulju odsutnost dežurni učitelj 
može dopustiti samo u iznimnim slučajevima. 

18) Učenik može predati ispitne knjižice i upitnike i prije isteka vremena i time završiti 
ispitivanje te napustiti prostoriju tako da ne ometa rad ostalih učenika. 

 
19) Vrijeme predaje ispitne knjižice dežurni učitelj upisuje u zapisnik. 
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20) Kada istekne vrijeme određeno za glavno testiranje, dežurni učitelj izvješćuje 
učenike da je isteklo vrijeme pisanja, moli ih da odlože olovke i ispitne knjižice na rub 
stola te da ostanu na svom mjestu. 

 
21) Dežurni učitelj skuplja materijale na završetku testiranja te provjerava jesu li 
učenici vratili sve dobivene materijale i je li to izvršeno prema uputama. 

22) Utvrdi li dežurni učitelj nedostatke, pokušava ih otkloniti, unosi ih u zapisnik. 

23) Nakon provedenoga testiranja dežurni učitelji provode anketiranje učenika 
upitnicima. Anketiranje upitnicima traje 20 minuta,a može trajati i kraće ukoliko 
učenici završe i prije. 

 

 

 

UPUTE ZA PROVEDBU GLAVNOGA TESTIRANJA IZ BIOLOGIJE ZA DEŢURNE 

UČITELJE 

- VREMENIK TESTIRANJA - 

VRIJEME 

NOSITELJI AKTIVNOSTI 
AKTIVNOSTI 

dan uoči testiranja 

ravnatelj i deţurni učitelji 

Uređivanje prostorije za testiranje: 

 udaljenost mjesta najmanje 1 metar 

 čiste radne površine i pretinci 

 stolovi za odlaganje stvari učenika, 
stol dežurnih učitelja 

 zidovi bez materijala koji ometaju, 
zidni sat i ploča vidljivi svim 
učenicima 

 pripremljena se prostorija zaključava 

dan testiranja 
Ravnatelj dijeli dežurnim učiteljima za svaku 
prostoriju: 
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od 7.50 do 8.00 sati 

ravnatelj i deţurni učitelji 

 

 oznaku prostorije i natpis: ISPITI – NE 
SMETAJ 

 popis učenika i dežurnih učitelja u 
prostoriji 

 raspored učenika po mjestima 

 pričuvne obične olovke i gumice. 

dan testiranja 

od 8.00 sati 

deţurni učitelji 

 

Dežurni učitelji: 

 stavljaju natpise na vrata prostorije 

 otključavaju i pregledavaju prostoriju 

 stavljaju imena učenika na mjesta 
prema dobivenom rasporedu 

 zaključavaju prostoriju i odlaze po 
ispitne knjižice, upute i obrazac za 
dežurne učitelje. 

dan testiranja 

u 8.30 sati 

deţurni učitelji 

 Dežurni učitelji donose ispitne knjižice 
u prostorije. 

dan testiranja 

od 8.35 do 8.50 sati 

deţurni učitelji 

 Na ulazu u prostoriju dežurni učitelj 
proziva učenike te u Obrazac DU 
bilježi njihovu nazočnost. 

 Dežurni učitelji upućuju učenike da 
odlože sve osobne stvari na 
predviđeno mjesto i upućuju ih prema 
njihovu mjestu. 

dan testiranja 

8.50 sati 

deţurni učitelji 

 Dežurni učitelji dijele učenicima 
ispitne knjižice i čitaju naputke o ispitu 
(tekstovi iz uputa za dežurne 
učitelje u učionici). 

dan testiranja 

 

POČETAK TESTIRANJA 

9.00 sati 

Biologija – 8. razred osnovne škole 

 (trajanje – 60 minuta) 

 Dežurni učitelj čita uputu za početak 
testiranja (tekstovi iz uputa za 
dežurne učitelje u učionici). 

  Dežurni učitelj bilježi na ploču vrijeme 
početka testiranja i završetka 
testiranja.  

 Dežurni učitelj upozorava učenike na 
preostalo vrijeme rješavanja – 10 
minuta prije kraja testiranja (tekstovi 
iz uputa za dežurne učitelje u 
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ANKETIRANJE UPITNICIMA-TRAJANJE 

20 MINUTA 

ZAVRŠETAK TESTIRANJA I 

ANKETIRANJA 

deţurni učitelji  

učionici).Nakon što dežurni učitelj 
pročita uputu za kraj testiranja 
(tekstovi iz uputa za dežurne 
učitelje u učionici), počinje 
anketiranje učenika. Nakon 
testiranja deţurni učitelji provode 
anketiranje učenika upitnicima - 
trajanje 20 minuta. 

 


