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1) Dezurni ucitelji na dan ispitivanja trebaju biti u $koli najkasnije u 8.00 sati.
Ulogu dezurnih ucitelja mogu obavljati i stru€ni suradnici ako to ravnatelj Skole
odobri.

2) Ravnatelj Skole treba se sastati s dezurnim uciteljima i/ili struénim suradnicima i
uputiti ih u njihove duznosti.

3) Kutiju s ispitnim knjizicama i upitnicima, koju donosi predstavnik Hrvatske poste,
otvara ravnatelj Skole na dan provedbe glavnoga testiranja.

4) Dezurni ucitelji i/ili stru€ni suradnik/suradnici obavljaju raspodjelu ispitnih materijala
(ispitnih knjizica) po ispitnim prostorijama. Ako uoCe da nesto nedostaje, zovu
predstavnike Centra na odredeni telefon ili mobitel.

5) Za vrijeme rjeSavanja zadataka dezurna su dva ucitelja, koji ne smiju biti ucitelji
predmeta iz kojega se testiraju zadatci.

6) Ovisno o broju uc€enika, koji su odredeni za glavno testiranje, odreduje se i broj
ispitnih prostorija (u€ionica).

7) U jednoj ispitnoj prostoriji (u€ionici) moze biti najviSe 18 u€enika.

8) Ukoliko Skola ima viSe od 18 u€enika odredenih za glavno testiranje, odreduju se
dvije ispitne prostorije za provedbu glavnoga testiranja. Primjerice ako neka Skola
ima 22 ucenika odabranih za glavno testiranje tada ¢e u prvoj ispitnoj prostoriji biti 11
ucCenika, a u drugoj takoder 11 uCenika.

9) U svakoj ispitnoj prostoriji moraju dezurati dva dezurna ucitelja i / ili stru¢na
suradnika.

10) Ukoliko su mogucnosti Skole takve da Skola ima dovoljno veliku ispitnu prostoriju,
u koju moze smjestiti sve ucenike odabrane za testiranje, svi u€enici ¢e tada biti
smjesteni u toj prostoriji.

11) Dezurni uditelji, koji vode i nadziru provodenje testiranja, odreduju se na
prijedlog ravnatelja Skole.

12) Ako je ucenik zakasnio na glavno testiranje manje od 30 minuta, dopusta mu se
rieSavanje zadataka. Dezurni ucitelj biljezi njegov dolazak u Obrazac DU te ga
upucuje na rijeSavanje zadataka. U¢eniku se ne dopusta pristupanje glavhom
testiranju ako zakasni 30 ili viSe minuta.

13) Dezurni ucitelji tijekom glavnoga testiranja osigurava postivanje propisanih
pravila i uputa.

14) Dezurni ucitelji biliezi u zapisnik (poseban obrazac za dezurne ucitelje —
Obrazac DU) sve posebnosti koje su se dogodile tijekom provedbe testiranja.




15) Dezurni ucitelji:

provjeravaju uredenost prostorije

provjeravaju nazo¢nost ucenika

ucenicima daju odgovarajuce upute za rad i upozoravaju ih na pridrzavanje
propisanih pravila i uputa

provjeravaju sjede li uenici prema odredenom planu sjedenja

dijele materijale za testiranje i upozoravaju uenike da provjere jesu li
primili sve materijale

upozoravaju ucenike da procitaju upute

nadziru pocCetak testiranja tako da ne ometaju ucenike

prate u¢enike za vrijeme krace odsutnosti iz prostorije

upozoravaju ucenike da im se za vrijeme testiranja smiju obraéati samo u
nuzdi, i to bez rijeci, dizanjem ruke

ako uoce da neki u€enik ne slijedi upute, upozoravaju ga i usmjeravaju ga na
ispravan nacin

ne smiju odgovarati na pitanja koja se odnose na sadrzaj zadataka

ne smiju davati nikakve specificne informacije, odgovore ili upute za pitanje
postavljeno u zadatku

najbolji odgovor koji mogu dati u situaciji kada ucenik postavi takav upit jest:
«Zao mi je, ne mogu odgovoriti na pitanje. Odgovori najbolje $to znas».

u slu¢aju mogucih prekrsaja izriCu opomenu, odnosno obavjestavaju
ravnatelja o drugim prekrSajima, sve biljeze u zapisnik koji nakon zavrSetka
ispitivanja uru€uju ravnatelju

nakon isteka vremena za testiranje prikupljaju pisane uratke ucenika
prikupljene ispitne knjiZice i upitnike na odgovarajuci nacin pohranjuju u kutiju
za povrat materijala koja se nalazi kod ravnatelja.

16) Tijekom testiranja, uz dopustenje i pratnju dezurnoga ucitelja, prostoriju u isto
vrijeme moze privremeno napustiti samo jedan ucenik, a iznimno dva ako je u
prostoriji nazo€an i zaposlenik Centra kao nadglednik.

17) Odsutnost do pet minuta odobrava dezurni ucitelj. Dulju odsutnost dezurni ucitel]
moze dopustiti samo u iznimnim slu€ajevima.

18) Uc€enik moZze predati ispitne knjizice i upitnike i prije isteka vremena i time zavrsiti
ispitivanje te napustiti prostoriju tako da ne ometa rad ostalih u€enika.

19) Vrijeme predaje ispitne knjizice dezurni ucitelj upisuje u zapisnik.




20) Kada istekne vrijeme odredeno za glavno testiranje, dezurni ucitelj izvjeScuje
uCenike da je isteklo vrijeme pisanja, moli ih da odloZe olovke i ispitne knjiZice na rub
stola te da ostanu na svom mjestu.

21) Dezurni ucitelj skuplja materijale na zavrSetku testiranja te provjerava jesu li
ucenici vratili sve dobivene materijale i je li to izvrSeno prema uputama.

22) Utvrdi li dezurni ucitelj nedostatke, pokuSava ih otkloniti, unosi ih u zapisnik.
23) Nakon provedenoga testiranja dezurni ucitelji provode anketiranje u€enika

upitnicima. Anketiranje upitnicima traje 20 minuta,a moze trajati i krace ukoliko
ucenici zavrSe i prije.
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- VREMENIK TESTIRANJA -

VRIJEME
AKTIVNOSTI
NOSITELJI AKTIVNOSTI

Uredivanje prostorije za testiranje:
¢ udaljenost mjesta najmanje 1 metar

o Ciste radne povrSine i pretinci

dan uoci testiranja e stolovi za odlaganje stvari uCenika,

ravnatelj i dezurni ucitelji stol dezurnih ucitelja

e zidovi bez materijala koji ometaju,
zidni sat i plo€a vidljivi svim
ucenicima

e pripremljena se prostorija zakljuCava

Ravnatelj dijeli dezurnim uciteljima za svaku

dan testiranja -
prostoriju:




od 7.50 do 8.00 sati

ravnatelj i dezurni ucitelji

oznaku prostorije i natpis: ISPITI — NE
SMETAJ

popis ucenika i dezurnih ucitelja u
prostoriji

raspored ucenika po mjestima

priCuvne obicne olovke i gumice.

dan testiranja
od 8.00 sati

dezurni ugitelji

Dezurni ucitelji:

stavljaju natpise na vrata prostorije
otklju¢avaju i pregledavaju prostoriju

stavljaju imena u€enika na mjesta
prema dobivenom rasporedu

zaklju€avaju prostoriju i odlaze po
ispitne knjiZice, upute i obrazac za
dezurne ucitelje.

dan testiranja
u 8.30 sati

dezurni ugitelji

Dezurni ucitelji donose ispitne knjizice
u prostorije.

dan testiranja

od 8.35 do 8.50 sati

dezurni ucitelji

Na ulazu u prostoriju dezurni ucitelj
proziva ucenike te u Obrazac DU
biljeZi njihovu nazoénost.

Dezurni ucitelji upucuju u€enike da
odloZe sve osobne stvari na
predvideno mjesto i upucuju ih prema
njihovu mjestu.

dan testiranja
8.50 sati

dezurni ugitelji

DeZurni ucitelji dijele u€enicima
ispitne knijizice i Citaju naputke o ispitu
(tekstovi iz uputa za dezurne
ucitelje u ucionici).

dan testiranja

POCETAK TESTIRANJA
9.00 sati
Biologija — 8. razred osnovne $kole

(trajanje — 60 minuta)

Dezurni ucitelj €ita uputu za pocCetak
testiranja (tekstovi iz uputa za
dezurne ucitelje u ucionici).

Dezurni ucitelj biljezi na plo€u vrijeme
pocetka testiranja i zavrSetka
testiranja.

Dezurni ucitelj upozorava uCenike na
preostalo vrijeme rjeSavanja — 10
minuta prije kraja testiranja (tekstovi
iz uputa za dezurne ucitelje u




ANKETIRANJE UPITNICIMA-TRAJANJE
20 MINUTA

ZAVRSETAK TESTIRANJA |
ANKETIRANJA

dezurni uditelji

ucionici).Nakon §to dezurni ucitelj
procCita uputu za kraj testiranja
(tekstovi iz uputa za deZurne
ucitelje u ucionici), poCinje
anketiranje u€enika. Nakon
testiranja dezurni ugditelji provode
anketiranje u€enika upitnicima -
trajanje 20 minuta.




