
Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja

OBRAZAC ZA RAVNATELJE

Županija: _________________________________________________________________________

Naziv škole: _______________________________________________________________________

Šifra škole: ________________________________________________________________________

Ime i prezime ravnatelja: _____________________________________________________________

Molimo Vas da tijekom ispitivanja bilježite sljedeće: 

1. dan 2. dan

Vaše vrijeme dolaska 
u školu

Ime i prezime 
voditelja i vrijeme 
njihova dolaska u 
školu
(upisati uz redni broj 
ispitne prostorije)

Voditelj/i Vrijeme Voditelj/i Vrijeme

1. 1.

2. 2.

3. 3.

4. 4.

5. 5.

6. 6.

7. 7.

8. 8.

9. 9.

10. 10.

11. 11.

12. 12.

13. 13.

14. 14.

15. 15.
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Ime i prezime 
pomoćnika voditelja 
i vrijeme njihova 
dolaska u školu
(upisati uz redni broj 
ispitne prostorije)

Pomoćnik/ci Vrijeme Pomoćnik/ci Vrijeme

1. 1.

2. 2.

3. 3.

4. 4.

5. 5.

6. 6.

7. 7.

8. 8.

9. 9.

10. 10.

11. 11.

12. 12.

13. 13.

14. 14.

15. 15.

Ime i prezime 
zamjenskih vodi-
telja ili pomoćnika 
voditelja ako ih je 
bilo (uz ime upisati i 
broj ispitne prostori-
je) i vrijeme njihova 
dolaska u školu

Ime zamjenskoga 
voditelja/pomoćnika

Vrijeme Ime zamjenskoga vodite-
lja/pomoćnika

Vrijeme

1. 1.

2. 2.

3. 3.

4. 4.
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1. dan 2. dan

Je li nedostajalo 
nešto od predviđe-
noga sadržaja kutije 
s ispitnim materijali-
ma? Ako jest, nave-
dite što.

Kako ste riješili 
eventualne proble-
me s ispitnim mate-
rijalom?

Ime i prezime učeni-
ka izostalih s ispiti-
vanja*

1. 1.

2. 2.

3. 3.

4. 4.

5. 5.

6. 6.

7. 7.

8. 8.

9. 9.

10. 10.

11. 11.

12. 12.

13. 13.

14. 14.

15. 15.

16. 16.

17. 17.

18. 18.

19. 19.

20. 20.

* Pri ispunjavanju ovih polja konzultirajte se s voditeljima ispitivanja (dežurnim učiteljima).
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Razlozi izostanka 
navedenih učenika*

NE ZABORAVITE 
NAKNADNO  
DOSTAVITI 
DOKUMENTACIJU!

1. 1.

2. 2.

3. 3.

4. 4.

5. 5.

6. 6.

7. 7.

8. 8.

9. 9.

10. 10.

11. 11.

12. 12.

13. 13.

14. 14.

15. 15.

16. 16.

17. 17.

18. 18.

19. 19.

20. 20.

* Pri ispunjavanju ovih polja konzultirajte se s voditeljima ispitivanja (dežurnim učiteljima).
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1. dan 2. dan
Ime i prezime 
učenika udaljenih s 
ispitivanja*

1. 1.

2. 2.

3. 3.

Razlozi udaljavanja 
učenika*

1. 1.

2. 2.

3. 3.

Ukupan broj 
učenika koji su 
pristupili 
ispitivanju*
Ukupan broj učeni-
ka koji nisu pristupili 
ispitivanju, a 
predviđeni su 
popisom*
Koliko učenika je 
izlazilo iz učionice 
tijekom ispitivanja? 
Zašto?*
Jesu li učenici 
ukazivali na neke 
probleme tijekom 
rješavanja ispita? Na 
koje? (pitanja, 
nejasnoće,…)*
Jesu li učenici nakon 
ispitivanja imali 
prigovore na bilo 
koji aspekt 
ispitivanja? Kakve?*
Vrijeme završetka 
cjelokupnoga  
ispitivanja (kada ste 
zaprimili sve 
materijale)*
Vrijeme dolaska i  
odlaska nadgledni-
ka**

* Pri ispunjavanju ovih polja konzultirajte se s voditeljima ispitivanja (dežurnim učiteljima).

** Ispuniti samo ako je nadglednik ispitivanja u Vašoj školi.
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Jeste li naišli na probleme prilikom aktivnosti navedenih u tablici? Molimo Vas da u rubriku 
“zapažanja” upišete sve važne pojedinosti vezane uz provedene aktivnosti.

Aktivnosti Problemi 
DA/NE

Zapažanja

prikupljanje podataka o učenicima

prikupljanje odobrenja roditelja

imenovanje Ispitnih povjerenstava

instruiranje i organiziranje Ispitnih 
povjerenstava u školi

organizacija ispitivanja u školi 
(raspored, učionice, materijalna 
sredstva)

zaprimanje ispitnoga materijala od 
djelatnika HP-a

grupiranje i podjela ispitnoga mate-
rijala voditeljima ispitivanja 1. dana 

zaprimanje ispitnoga materijala od 
voditelja ispitivanja 1. dana

pohranjivanje ispitnoga materijala  
1. dana

* Pri ispunjavanju ovih polja konzultirajte se s voditeljima ispitivanja (dežurnim učiteljima).
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Aktivnost Problemi 
DA/NE

Zapažanja

grupiranje i podjela ispitnoga  
materijala voditeljima ispitivanja  
2. dana

zaprimanje ispitnoga materijala od 
voditelja ispitivanja 2. dana*

pakiranje ispitnoga materijala  
2. dana

slanje ispitnoga materijala 
NCVVO-u putem HP-a

Napomena! Ako imate neka dodatna zapažanja ili komentare vezane uz provedbu ispitivanja moli-
mo Vas da ih navedete ovdje. (Ako trebate više prostora, možete napisati zapažanja i komentare na 
zasebnom listu i priložiti ga zapisniku.)

* Pri ispunjavanju ovih polja konzultirajte se s voditeljima ispitivanja (dežurnim učiteljima).
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Procijenite na skali od 1 do 5 (zaokružite jedan od brojeva):

kvalitetu instrukcijskih seminara za ravnatelje

vrlo nekvalitetni 1 2 3 4 5 vrlo 
kvalitetni

jasnoću uputa za ravnatelje *

vrlo nejasne 1 2 3 4 5 vrlo jasne

jasnoću uputa za voditelje ispitivanja

vrlo nejasne 1 2 3 4 5 vrlo jasne

cjelokupnu provedbu eksperimentalnoga vrednovanja u Vašoj školi

vrlo loše 
provedeno

1 2 3 4 5 vrlo dobro 
provedeno

Vašu dosadašnju suradnju s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja

vrlo loša 1 2 3 4 5 vrlo dobra

ponašanje osobe zadužene od NCVVO-a za nadgledanje ispitivanja (ispuniti samo ako je prisustvo-
vala ispitivanju u Vašoj školi)

vrlo 
neprofesionalno

1 2 3 4 5 vrlo 
profesionalno

Potpis ravnatelja

___________________________

	 Hvala na popunjavanju obrasca i aktivnom sudjelovanju u  
	 vanjskome vrjednovanju obrazovnih postignuća u osnovnim školama.

* Pri ovoj procjeni konzultirajte se s voditeljima ispitivanja (dežurnim učiteljima).


