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ZAHTJEV ZA PRIKUPLJANJE PONUDA
U POSTUPKU SKLAPANJA UGOVORA O JAVNIM USLUGAMA IZ
DODATKA Il. B ZAKONA O JAVNOJ NABAVI

Evidencijski broj nabave: 12-13-MV

PREDMET NABAVE:

Postanske usluge
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DIO |
UPUTA PONUDITELJIMA ZA 1ZRADU PONUDE

Temeljem Clanka 44. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj: 90/211,dalje:Zakon)
Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja provodi postupak za sklapanje ugovora

o javnim uslugama iz Dodatka Il B iji je predmet nabava postanske usluge.

Nema gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici javnog narucitelja u odnosu koji bi
predstavljao sukob interesa sukladno ¢lanku 13. Zakona

1. Opé¢i podaci

1.1. Podaci o narugéitelju

Naziv i sjediste: Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja; Petraciceva 4,
OIB: 94833993984

Telefon: 01/4501- 800, telefaks: 01/4501- 801

Internetska adresa: www.ncvvo.hr

e-mail: ncvwvo@ncvvo.hr

Kontakt osoba:

Alenka Bunti¢ Rogic¢,

Sluzba opcih poslova i odnosa s javno3c¢u
Petraci¢eva 4, Zagreb,

Broj telefona: 01/4501- 800,

Broj telefaksa: 01/4501- 875,

Adresa elektroniCke poste: alenka.buntic@ncvvo.hr

1.2. Datum objave Zahtjeva za prikupljanje ponuda i Internetska adresa narucitelja na
kojima je objavljen Zahtjev:

18.04.2013., www.ncvvo.hr
1.3. Evidencijski broj nabave: 12-13-MV

1.4. Vrsta postupka javne nabave, vrsta ugovora o javnoj nabavi te navod sklapa li se
ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum

Sukladno &lanku 43. stavku 3. i ¢lanku 44. Zakona o javnoj nabavi, narucitelj provodi postupak
sklapanja ugovora o javnim uslugama iz Dodatka II.B Zakona o javnoj nabauvi.

1.5. Procijenjena vrijednost nabave iznosi 800.000,00 kuna

2. Predmet nabave

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave su postanske usluge sukladno odredbama Zakona o postanskim uslugama
(,Narodne novine®, broj 144/12; dalje ZPU) za potrebe naruditelja sukladno ovom zahtjevu za
prikupljanje ponuda.

Zahtjev za prikupljanje ponuda u postupku sklapanja Ugovora o
javnim uslugama iz Dodatka Il. B
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CPV oznaka Jedinstvenog rie¢nika javne nabave: 64110000-0, kategorija: 27.

Naruciteljeva djelatnost je obavljanje poslova vanjskoga vrjednovanja u odgojno-obrazovnom
sustavu Republike Hrvatske i poslove provodenja ispita temeljenih na nacionalnim standardima,
a pri obavljanju poslova iz svoje djelatnosti, koje obavlja isklju€ivo samostalno, Centar suraduje
sa znanstvenim, odgojno-obrazovnim i drugim srodnim ustanovama te fizi€kim i pravnim
osobama. Kako bi Naruciteli mogao neometano obavljati svoju djelatnost, potreban mu je prijam
i uruCenje poSiliaka svakog radnog dana, uruCenje posiljaka primateljima na podrudju cijele
Republike Hrvatske uz postivanje zakonom propisane kakvocée obavljanja usluga.

Jedan od najvaznijih projekata, koji je od izuzetnog znacaja za Republiku Hrvatsku je Drzavna
matura. Drzavna matura je ispit visokog rizika i kod koje je ispithe materijale potrebno uruditi u
tono odredeno vrijeme na svim navedenim adresama i iskljuivo u ruke navedenih
primateljima.

2.2 Koli¢ina predmeta nabave, tehni¢ka specifikacija predmeta nabave i troSkovnik
Vrsta i koli€ina predmeta nabave detaljno je specificirana u troSkovniku u dijelu Ill. ovog
zahtjeva.

Ponuditelj je obavezan dostaviti ponudu koja u cijelosti odgovara zahtjevima odredenim u opisu
predmeta nabave i tehni¢kim specifikacijama navedenim u troSkovniku. Usluge koje su predmet
nabave izvrSavat ¢e se sukcesivno, prema potrebama narucitelja.

Koli¢ina usluge u troSkovniku je okvirna. Ukupna plaéanja bez poreza na dodanu vrijednost na
temelju sklopljenog ugovora nece prelaziti procijenjenu vrijednost nabave.

Ponuditelj je obvezan osigurati poStansku mrezu na nacin da osigura pruzanje traZenih
postanskih usluga u unutarnjem i medunarodnom prometu.

2.3. Opis i oznaka grupa ili dijelova predmeta nabave

Nije dozvoljeno nudenje po grupama ili dijelovima predmeta nabave. Ponuditelj je u obvezi
ponuditi predmet nabave u cijelosti, odnosno ponuda mora obuhvatiti sve stavke tehnike
specifikacije.

2.4. Mjesto pruzanja usluga
Mjesto pruzanja usluga je Republika Hrvatska i medunarodni promet.

Ponuditelj je u svoj ponudi duzan dostaviti popis poslovnica kojom dokazuje da ima ustrojenu
mrezu poslovnica na cijelom podru¢ju Republike Hrvatske tako da jedna poslovnica posluje u
prosjeku na povrsini najvise do 80 km2 ili u prosjeku za najvise 6000 stanovnika, kako bi,
obzirom da je Naruditelju od iznimne vaznosti pokrivenost cijelog teritorija Republike Hrvatske i
uruCenje posiljaka u to€no odredeno vrijeme, mogao uredno obavljati svakodnevni prijam i
uru€enje postanskih posiljaka kako Naruditelju tako i svim primateljima poSiljaka.

2.5. Rok pocetka i zavrSetka pruzanja usluga
Ugovor se zaklju€uje na razdoblje od jedne (1) godine dana.

Zahtjev za prikupljanje ponuda u postupku sklapanja Ugovora o
javnim uslugama iz Dodatka Il. B
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3. Razlozi iskljuéenja gospodarskih subjekata ponuditelja

3.1. Obvezni razlozi iskljuc¢enja ponuditelja te dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da
ne postoje razlozi za iskljuéenje
Naruditelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka javne nabave:

3.1. a) ako je gospodarskom subjektu i/ili osobi ovlastenoj po zakonu za zastupanje pravne
osobe gospodarskog subjekta izreena pravomoéna osudujuc¢a presuda za jedno ili viSe
sljede¢ih kaznenih djela: udruZivanje za poc€injenje kaznenih djela, primanje mita u
gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba polozaja i
ovlasti, zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje
mita, davanje mita, prijevara, raCunalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju i
prikrivanje protuzakonito dobivenog novca, odnosho za odgovarajuc¢a kaznena djela prema
propisima drZave sjedista gospodarskog subjekta ili drzave iz koje ta osoba dolazi.

Radi utvrdivanja Cinjenice o (ne) postojanju pravomoc¢ne osudujuée presude za navedena
kaznena djela ponuditelj u ponudi mora priloziti izvod iz kaznene evidencije drzave sjedista
gospodarskog subjekta i/ili drzave Ciji je drzavljanin osoba ovlastena po zakonu za zastupanje
pravne osobe gospodarskog subjekta, ili jednakovrijedni dokument koji izdaje nadlezno sudsko
ili upravno tijelo u drzavi sjedista gospodarskog subjekta odnosno u drzavi Ciji je drZavljanin
osoba ovlastena po zakonu za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta, odnosno
izjavu pod prisegom ili odgovarajucu izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena za zastupanje
gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili biljeznika ili nadleznog
strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta i/ili u drzavi Ciji je ta
osoba drzavljanin, ukoliko se u drzavi sjedidta gospodarskog subjekta i/ili drzavi Ciji je
drzavljanin osoba koja je po zakonu ovlastena za zastupanje pravne osobe gospodarskog
subjekta ne izdaju prethodno navedeni dokumenti iz ove toCke (izvod iz kaznene ili
jednakovrijedni dokument), nije ih moguce ishoditi ili oni ne obuhvacaju sva kaznena djela iz
ove toCke, odnosno iz ¢lanka 67. stavka 1. tocke 1. Zakona o javnoj nabavi.

Ponuditelji iz Republike Hrvatske izjavu o nekaznjavanju sukladno &lanku 67. Zakona o javnoj
nabavi daju na zapisnik kod javnog biljeznika.

Izvod ili dokument, odnosno izjava ne smiju biti stariji od Sest mjeseci racunajuéi od dana
objavljivanja zahtjeva za prikupljanje ponuda.

3.1. b) ako nije ispunio obvezu plac¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu-ponuditelju sukladno posebnim
propisima odobrena odgoda pla¢anja navedenih obveza.

Za potrebe dokazivanja navedene okolnosti ponuditelj u ponudi mora priloziti potvrdu
porezne uprave o stanju duga ili jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave sjedista
gospodarskog subjekta, odnosno izjavu pod prisegom ili odgovarajuéu izjavu osobe koja je po
zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne
vlasti ili bilieznika ili nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjediSta gospodarskog
subjekta, ukoliko se u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta ne izdaju prethodno navedeni
dokumenti iz ove toCke (potvrda porezne uprave ili jednakovrijedni dokument).

Potvrda ili dokument, odnosno izjava ne smije biti starija od 30 dana racunajuc¢i od dana
objavljivanja zahtjeva za prikupljanje ponuda.

Zahtjev za prikupljanje ponuda u postupku sklapanja Ugovora o
javnim uslugama iz Dodatka Il. B
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3.1. ¢) ako je dostavio lazne podatke pri dostavi dokumenata kojima kao ponuditelj dokazuje da
ne postoje razlozi isklju¢enja, odnosno da ispunjava uvjete sposobnosti izvrSenja predmeta
nabave.

3.2. Ostali razlozi isklju¢enja ponuditelja te dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne
postoje razlozi za isklju¢enje
Narucitelj e iskljuciti ponuditelja iz postupka javne nabave:

3.2. a) ako je nad njime otvoren ste€aj, ako je u postupku likvidacije, ako njime upravlja osoba
postavljena od strane nadleznog suda, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio
poslovne djelatnosti ili se nalazi u sliénom postupku prema nacionalnim propisima drZave
sjediS$ta gospodarskog subjekta,

3.2. b) ako je nad njime pokrenut prethodni postupak radi utvrdivanja uvjeta za otvaranje
ste€ajnog postupka, ili postupak likvidacije po sluzbenoj duznosti, ili postupak nadleznog suda
za postavljanje osobe koja ¢e njime upravljati, ili postupak nagodbe s vjerovnicima ili se nalazi u
slichom postupku prema nacionalnim propisima drzave sjedidta gospodarskog subjekta.

Radi utvrdivanja okolnosti navedenih pod to¢kama 3.2 a) i b) ponuditelj u ponudi mora
priloziti izvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuteg reqistra drZzave sjedista
gospodarskog subjekta, a u slu€aju da ne postoji, ili jednakovrijedni dokument koji je izdalo
nadlezno sudsko ili upravno tijelo u drzavi sjedista gospodarskog subjekta, odnosno izjavu pod
prisegom ili odgovaraju¢u izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena za zastupanje
gospodarskog subjekta ispred nadleZzne sudske ili upravne vlasti ili biljeznika ili nadleznog
strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjedista gospodarskog subjekta, ukoliko se u drzavi
sjediSta gospodarskog subjekta ne izdaju prethodno navedeni dokumenti iz ove tocke (izvod iz
sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuceg registra ili jednakovrijedni dokument).

Slijedom navedenog, ponuditelj sa sjediStem u Republici Hrvatskoj dostavlja izvod iz sudskog,
obrtnog ili drugog odgovarajuceg registra.

Izvod ili dokument ne smije biti stariji od tri mjeseca racunajuéi od dana objavljivanja zahtjeva
za prikupljanje ponuda.

Izjava ne smije biti starija od 30 dana ra¢unajuéi od dana objavljivanja zahtjeva za prikupljanje
ponuda.

3.2. ¢) ako su gospodarski subjekt i/ili osoba ovlastena po zakonu za zastupanje pravne osobe
gospodarskog subjekta u posljednje tri godine raCunajuci do pocetka postupka javne nabave
ucinili tezak profesionalni propust koji narucitelj moze dokazati na bilo koji nacin.

Profesionalni propust u smislu ove tocke predstavlja propust koji je gospodarski subjekt ili osoba
ovlaStena po zakonu za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta ucinila u obavljanju
svoje profesionalne djelatnosti, postupajuci protivno odgovarajuéim propisima, kolektivnim
ugovorima (primjerice, rad radnika bez ugovora o radu ili radnika neprijavljenih na mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, neisplata minimalne place i/ili mirovinskog doprinosa) ili pravilima
struke koji je primjerice utvrdilo nadlezno upravno tijelo, ovlasteno nadzorno tijelo, strukovno ili
profesionalno udruzZenje, ili propust vezan uz izvrSenje ugovora koji je doveo do raskida tog
ugovora od strane narucitelja ili do drugih tezih posljedica.

Zahtjev za prikupljanje ponuda u postupku sklapanja Ugovora o
javnim uslugama iz Dodatka Il. B
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4. Uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata (ponuditelja)

4.1. Pravna i poslovna sposobnost

4.1. a) Svaki ponuditelj mora u postupku javne nabave dokazati svoj upis u sudski, obrtni,
strukovni ili drugi odgovarajuéi registar drzave sjediSta gospodarskog subjekta iz kojeg mora biti
vidljivo da je ponuditelj registriran za djelatnost koja je predmet nabave.

Upis u jedan od prethodno navedenih registara se dokazuje odgovarajuéim izvodom, a ako se
oni ne izdaju u drZavi sjediSta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moze dostaviti
izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela. Izvod ili izjava ne smije biti starija od tri mjeseca
racunajuci od dana objavljivanja zahtjeva za prikupljanje ponuda.

4.1. b) Svaki ponuditelj mora u postupku javne nabave dokazati da posjeduje ovlastenje za
obavljanje usluga koje su predmet nabave.

Ponuditelj trazeno dokazuje vazec¢om potvrdom Hrvatske agencije za postu i elektronicke
komunikacije da je stekao pravo obavljanja usluga iz ¢lanka 15. ZPU i potvrdom Hrvatske
agencije za postu i elektroniCke komunikacije da je stekao pravo obavljanja usluga iz ¢lanka 16.
stavak 3. ZPU.

4.2. Tehni€ka i struéna sposobnost

4.2. a) Dokaz o uredno ispunjenim ugovorima

Dokaz se dostavlja u obliku popisa znacajnih ugovora o uslugama izvrSenim u posljednje 3
godine s iznosom i datumom pruZene usluge te nazivom druge ugovorne strane, naruditelja u
smislu Zakona o javnoj nabavi ili privatnog subjekta. Ako je druga ugovorna strana narucitelj u
smislu Zakona o javnoj nabavi, popis sadrzi ili mu se kao dokaz prilaze potvrda izdana ili
potpisana od narucitelja. Ako je druga ugovorna strana privatni subjekt, popis sadrZi ili mu se
kao dokaz prilaZe njegova potvrda, a u nedostatku iste, vrijedi izjava gospodarskog subjekta uz
dokaz da je potvrda zatrazena.

Ovim dokazom sposobnosti ponuditelj mora dokazati da je u posljednje tri (3) godine uredno
izvrSio ugovore o pruzanju usluga koje su predmet nabave i to najmanje jedan ugovor o uredno
izvrSenim univerzalnim poStanskim uslugama u vrijednosti najmanje 50% procijenjene
vrijednosti te najmanje jedan ugovor o uredno izvrSenim ostalim postanskim uslugama u
vrijednosti najmanje 50% procijenjene vrijednosti. Narucitelj je dokaze tehniCke i struéne
sposobnosti odredio prema udjelima traZenih usluga u priloZzenom troskovniku.

Popis znacajnijih ugovora o uslugama izvrSenim u posljednje 3 godine, daje se na
obrascu/predlosku koji se nalazi u dijelu IV ovog zahtjeva za prikupljanje ponuda, odnosno
ponuditelj moze priloziti i vlastiti obrazac koji mora sadrzavati sve podatke kao i navedeni
predlozak iz ovog zahtjeva.

4.2. b) Dokaz o kvaliteti izvrSenih usluga

Ponuditelj mora dokazati da je tijekom cijele 2012. godine ostvario kontinuiranu kakvoéu
obavljanja univerzalnih postanskih usluga na cijelom podruéju Republike Hrvatske na nacin da
je najmanje 95% posiljaka urucio u roku tri (3) dana.

Zahtjev za prikupljanje ponuda u postupku sklapanja Ugovora o
javnim uslugama iz Dodatka Il. B
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Navedeno ponuditelj mora dokazati potvrdom neovisnog mijeritelja koji je obavio kontinuirano
mjerenje u skladu s normom HRN EN 14508.

Svi dokumenti iz tocki 3. i 4. ovoq zahtjeva za prikupljanje ponuda koji se prilazu mogu
se _dostaviti_u _neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave. Narucitelj ¢e prije donoSenja odluke o odabiru od najpovoljnijeg ponuditelja
s kojim namjerava sklopiti ugovor o javnoj nabavi zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika
onih dokumenata koji su trazeni, a koje izdaju nadlezna tijela.

Ako je gospodarski subjekt ve¢ u ponudi dostavio odredene dokumente u izvorniku ili ovjerenoj
preslici, nije ih duzan ponovo dostavljati.

5. Podaci o ponudi

5.1. Ponuda sadrzi najmanje:
popunjeni ponudbeni list,
jamstvo za ozbiljnost ponude,
dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi iskljucenja,
dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje ostali razlozi isklju€enja,
traZzene dokaze sposobnosti,
popunjeni troSkovnik,
izjavu o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora,

8. popis poslovnica.
U slugaju zajednice ponuditelia u ponudbenom listu potrebno je upisati podatke, odnosno
naziv ¢lana zajednice ponuditelja Ciji je zaposlenik naveden kao kontakt osoba ponuditelja, a za
ostale ¢lanove zajednice ponuditelja potrebno je priloziti B/ponudbeni list-zajednica ponuditelja i
to za svakog €lana.

No gk wbhE

5.2. Na€in izrade ponude

Ponuda mora biti izradena u papirnatom obliku u skladu s zahtjevom za prikupljanjem ponuda.
Propisani tekst zahtjeva za prikupljanjem ponuda ne smije se mijenjati i nadopunjavati.

Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti
ponuda ne moze biti izradena na nacin da €ini cjelinu, onda se izraduje u dva ili viSe dijelova.
Ponuda se uvezuje na na€in da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova ili dijelova
ponude (npr. jamstvenikom — vrpcom Cija su oba kraja na posljednjoj strani pri¢vrSéena
naljepnicom preko koje je otisnut pe€at ponuditelja).

Ako je ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se onemogudi
naknadno vadenje ili umetanje listova.

Dijelove ponude kao $to su uzorci, katalozi i sl. koji ne mogu biti uvezani ponuditelj obiljezava
nazivom i navodi u sadrZaju ponude kao dio ponude.

Ako je ponuda izradena od viSe dijelova ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od koliko se
dijelova ponuda sastoji.

Stranice ponude se oznac¢avaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj
stranica ponude. Kada je ponuda izradena od viSe dijelova, stranice se oznacavaju na nacin da
svaki slijedeéi dio zapocinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim
zavrSava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne
mora taj dio ponude ponovno numerirati.

Ponuda se pi$e neizbrisivom tintom.

Ponuda se predaje u izvorniku.

Zahtjev za prikupljanje ponuda u postupku sklapanja Ugovora o
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Ukoliko ponuditelj dostavlja jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku javnobiliezniCki ovierene
(obi¢ne ili bjanko) zaduznice ili bankarske garancije, takvo jamstvo je potrebno uloziti u prozirni
omot koji ¢e biti uvezan u cjelinu s cjelokupnom ponudom. Omot je potrebno oznaditi rednim
brojem stranice ponude, a vrh omota je potrebno zalijepiti naljepnicom na kojoj ¢e biti otisnut
pecat ponuditelja.

Ponudene usluge koje su predmet nabave moraju zadovoljiti sve trazeno iz tehnicke
specifikacije i troSkovnika ovog zahtjeva za prikupljanje ponuda.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma
ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pravovaljano potpisanom izjavom izmijeniti
svoju dostavljenu ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati.

5.3. Na€in dostave ponuda

Ponuda se dostavlja narucitelju neposredno ili putem poste u pisanom obliku i u zatvorenoj
omotnici na kojoj mora biti naznaceno:

- naziv i adresa naruditelja,

- naziv i adresa ponuditelja,

- naznaka predmeta nabave i evidencijski broj nabave na koji se ponuda odnosi,

- naznaka ,NE OTVARAJ“

Izmjena ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda, s naznakom da se
radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

U skladu s prethodno navedenim, na vanjskom omotu mora biti adresa ponuditelja i adresa
narucitelja te oznaka slijedeceg izgleda:

Naziv ponuditelja
Adresa ponuditelja
Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja
Petraciceva 4
10000 Zagreb

PONUDA - pos&tanske usluge
ev. broj nabave: 12-13-MV
.,NE OTVARAJ*
Naruditelj ¢e za neposredno dostavljene ponude izdati potvrdu o primitku.

5.4. Trosak sudjelovanje u nadmetanju

Ponude se izraduju bez posebne naknade.

Ponuditelj ¢e snositi sve troSkove u vezi njegovog sudjelovanja u nadmetanju. Narucitelj ni u
kojem slu€aju neée biti odgovoran, a niti snositi troSkove iz prethodne tocke bez obzira na
vodenje i ishod postupka javnog nadmetanja.

5.5. Nacdin odredivanja cijene ponude za predmet nabave i sadrzaj cijene

Cijena ponude izrazava se za cjelokupan predmet nabave.

Ponudena jedini¢na cijena iz tro8kovnika iskazuju se zaokruzena na dvije decimale.

U cijenu ponude moraju se uraCunati i svi troSkovi prijenosa i uru€enja poStanskih posiljaka, te
popusti.

Cijena ponude piSe se brojkama. Cijena je nepromjenijiva.

Ponuditel] u troSkovnik unosi cijene vazece na dan sastavljanja ponude s time da se moguci
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odobreni popusti iz ponude moraju primjenjivati u odobrenom postotku i po eventualnoj
promjeni cijene.

Cijenu ponude ¢ini cijena ponude u koju su uraCunati svi prethodno navedeni troSkovi te
popusti, sve bez poreza na dodanu vrijednost, koji se iskazuju zasebno.

Sveukupnu cijenu ponude €ini ukupna cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto
predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao sto
je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a na
mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost upisuje se 0.

5.6. Valuta u kojoj cijena ponude treba biti izrazena
Cijena ponude izrazava se u kunama, bez poreza na dodanu vrijednost, na nacin predviden
obrascem ponude.

5.7. Rok, naéin i uvjeti plaéanja

Naruditelj ¢e pla¢anje vrsiti u roku od 30 dana od dostave racuna. Racun ¢e se ispostavljati na
nacin da ¢ée se u tekuéem mjesecu ispostavljati raCun za prethodno obracunsko razdoblje.
Obracunsko razdoblje obuhvaca jedan mjesec.

Plaéanje se obavlja na ziro racun ponuditelja.

5.8. Kriterij odabira ponude
Kriterij odabira ponude je najniza cijena prihvatljive ponude.

5.9. Jezik na kojem se izraduje ponuda
Ponuda i sva dokumentacija koja se odnosi na ponudu dostavlja se na hrvatskom jeziku.
Ponuda mora biti pisana latini¢nim pismom.

5.10 Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude ne moze biti kra¢i od 90 (devedeset) dana od dana isteka roka za
dostavu ponude.

6. Odredbe koje se odnose na zajedni¢ku ponudu — uvjeti sposobnosti u slu¢aju
zajednice ponuditelja

U slu€aju nudenja zajednitke ponude, svi ¢lanovi zajednice obvezni su pojedinacno dokazati da
ne postoje obvezni razlozi za iskljuCenje iz toCke 3.1, zatim ostali razlozi za iskljuCenje iz toCke
3.2 te dokazi pravne i poslovne sposobnosti iz to¢ke 4.1a) i 4.1 b) ovog zahtjeva za prikupljanje
ponuda, a dokaze tehniCke sposobnosti iz toCke 4.2.a) i 4.2. b) dokazuje onaj €lan zajednice
ponuditelja koji izvr§ava dio predmeta nabave za koji je potrebna odgovaraju¢a sposobnost.

Za dokaze tehniCke i struéne sposobnosti iz toCke 4.2 ovog zahtjeva za prikupljanje ponuda
zajednica ponuditelja moze se osloniti na sposobnost barem jednog ¢lana zajednice ponuditelja
ili drugih subjekata sukladno ¢lanku 72. stavku 6. Zakona o javnoj nabauvi.

Kao Sto je vec navedeno u tocki 5.1 ovog zahtjeva za prikupljanje ponuda, u sluCaju zajednice
ponuditelja u ponudbenom listu obvezno je naznaditi ¢lana zajednice ponuditelja koji je ovlasten
za komunikaciju s naruciteliem te ponudbeni list — zajednica ponuditelja za svakog clana
zajednice ponuditelja.

Ako zajedni¢ka ponuda bude odabrana kao najpovoljnija, naruditelj ¢e u roku od 8 dana od
dana izvrSnosti Odluke o odabiru traziti od odabranog ponuditelja (zajednice ponuditelja)
dostavu odredenog akta (npr. medusobni sporazum, ugovor o poslovnoj suradnji i sl.) iz
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kojeg je vidljivo koji ¢e dio iz ponude izvoditi svaki od ¢lanova zajednice ponuditelja te ostale
podatke potrebne za zadovoljavajuée izvrSenje ugovora.
Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna.

7. Sudjelovanje podizvoditelja

Ukoliko gospodarski subjekt - ponuditelj namjerava dio ugovora o javnoj nabavi dati u
podugovor jednom ili viSe podizvoditelja, tada u ponudi mora navesti podatke o dijelu ugovora o
javnoj nabavi koji namjerava dati u podugovor te slijedece podatke (koji ¢e biti obvezni sastojci
ugovora o javnoj nabavi) o svim predlozenim podizvoditeljima:

- usluge koje ¢e pruZiti podizvoditelj,

- vrijednost, mjesto i rok pruzanja usluga,

- podaci o podizvoditelju (ime, tvrtka, skra¢ena tvrtka, sjediste, OIB i broj racuna).

Ako se dio ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor, tada za usluge koje Ce pruZiti
podizvoditelj, narucitelj je obvezan platiti neposredno podizvoditelju.

Sudjelovanje podizvoditelja ne utjeCe na odgovornost ponuditelja za izvrSenje ugovora o javno;j
nabavi.

Ponuditelj mora svom racunu, odnosno situaciji obvezno priloziti raCune, odnosno situacije
svojih podizvoditelja koje je prethodno potvrdio.

Odabrani ponuditelj smije tijekom izvrSenja ugovora o javnoj nabavi mijenjati podizvoditelje za
onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji je dao u podugovor samo uz pristanak javnog naruditelja.

8. Ostale odredbe

8.1. Vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva

8.1 a) Jamstvo za ozbiljnost ponude

Narucitelj utvrduje visinu jamstva za ozbiljnost ponude u iznosu od =40.000,00 kuna koje se
dostavlja u obliku bankovne garancije.

Rok valjanosti jamstva za ozbiljnost ponude ne moze biti kra¢i od 90 dana od dana isteka roka
za dostavu ponude.

Jamstvo za ozbiljnost ponude moZze biti dostavljeno i u obliku javnobiljeZnicki ovjerene (obi¢ne
ili bjanko) zaduznice ili bankarske garancije u iznosu od 40.000,00 kuna. U tekstu bankarske
garancije (bankovnog jamstva) mora stajati obveza banke da ¢e na prvi poziv korisnika jamstva
Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja bezuvjetno, neopozivo i na prvi pisani
poziv korisnika jamstva bez prigovora isplatiti bilo koji iznos, a najviSe do visine iznosa jamstva i
to u sluCaju odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti, dostavljanja
neistinitih podataka u smislu ¢lanka 67. stavka 1. toCke 3. Zakona o javnoj nabauvi,
nedostavljanja izvornika ili ovjerenih preslika sukladno Clanku 95. stavku 4. Zakona o javnoj
nabavi te odbijanja potpisivanja ugovora o javnoj nabavi.

Svaki nedostatak traZzene bankarske garancije u iznosu, roku i gore navedenim odredbama,
smatrat ¢e se neotklonjivim nedostatkom te ¢e ponuda sa tako priloZenom bankarskom
garancijom biti odbijena sukladno ¢lanku 93. stavku 1. tocki 1. Zakona o javnoj nabavi.

Ako istekne rok valjanosti ponude, narucitelj ¢e traziti od ponuditelja produZenje roka valjanosti
ponude i jamstva za ozbiljnosti ponude sukladno tom produzenom roku.

Zaduznica mora biti ovjerena i ispunjena u skladu sa pozitivnim zakonskim propisima.
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Jamstvo za ozbiljnost ponude ponuditelja ¢&ija ponuda nije odabrana biti ¢e vraéeno
ponuditeljima neposredno nakon zavrSetka postupka jave nabave.

Jamstvo za ozbiljnost ponude ponuditelja €ija je ponuda odabrana kao najpovoljnija biti ¢e
vraéeno ponuditelju prilikom zaklju€ivanja ugovora o javnoj nabavi robe koja je predmet nabave.

8.1 b) Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Narucitelj utvrduje jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u visini od 10% ukupnog iznosa
ponude bez PDV-a.

Odabrani ponuditelj se obvezuje da ¢e najkasnije u roku od 5 dana od dana potpisivanja
ugovora dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u obliku bankovnog jamstva ili
javnobiljezniCki ovjerene (obicne ili bjanko) zaduznice.

Zaduznica mora biti ovjerena i ispunjena u skladu sa pozitivnim zakonskim propisima.
Neiskoristeno jamstvo vraca se odabranom ponuditelju najkasnije u roku od 15 dana od dana
prestanka vazenja jamstva.

U tekstu bankovnog jamstva mora stajati obveza banke da ¢e na prvi poziv korisnika jamstva
Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja bez prigovora i bezuvjetno isplatiti bilo
koji iznos, a najvise 10% iznosa odabrane ponude.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ¢e se aktivirati ukoliko odabrani ponuditelj ne osigura
pravovremenu dostavu i preuzimanje posiljaka na zahtjev narucitelja.

Ostala jamstva iz ¢lanaka 76. Zakona o javnoj nabavi nisu potrebna.

8.2. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda te postupak otvaranja ponuda

8.2. a) Datum (rok) za dostavu ponuda: 03.05. 2013. godine do 12:00 sati, bez obzira na nacin
dostave, oznaCene kako je trazeno tockom 5.3 ovog zahtjeva za prikupljanje ponuda.

8.2. b) Mjesto dostave ponuda: Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja,
Petraci¢eva 4, Zagreb. Ponuda se moze i osobno predati u pisarnicu narucitelja na istoj adresi
radnim danom od 9:00-15:00 sati.

8.2. ¢) Otvaranje ponuda nece biti javno (Clanak 89. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi).

8.3. Rok za donosenje odluke o odabiru

Narucitelj ¢e donijeti odluku o odabiru ili poniStenju u roku od 30 dana od dana isteka roka za
dostavu ponuda te je s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, bez odgode dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nacin sukladno ¢lanku 96. stavku 6. i ¢lanku 101. stavku 8.
Zakona o javnoj nabavi.

8.4. Uputa o pravnom lijeku
Zalba se izjavljuje i dostavlja Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave na adresu
Koturaska cesta 43/1V,10000 Zagreb.

Istodobno s dostavljanjem Zalbe DrZzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave, zalitelj
je obvezan primjerak zalbe dostaviti i narucitelju na dokaziv nacin.

Zalba mora sadrzavati najmanje podatke navedene u &lanku 159. Zakona o javnoj nabavi, a
izjavljuje se sukladno ¢lanku 149. Zakona o javnoj nabauvi.
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DIO 1l
A/ PONUDBENI LIST

Narugitelj: Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja
Sjediste, Petraliceva 4, Zagreb

MB: 1943430

OIB: 94833993984

broj tel: 01 4501 800

broj faksa: 01 4501 801

internet adresa: ncvvo.hr

Zajednica ponuditelja (zaokruziti): DA / NE

Naziv

ponuditelja:

(u slu€aju zajednice ponuditelj navesti naziv ¢lana zajednice ponuditelja &iji je zaposlenik
naveden kao kontakt osoba ponuditelja, a za ostale ¢lanove zajednice ponuditelja potrebno je
priloZiti B/ponudbeni list-zajednica ponuditelja i to za svakog ¢lana)

sjediste:

adresa za dostavu poste:

OIB:
br. raéuna:

kontakt osoba ponuditelja:
(u slu€aju zajednice ponuditelja navesti Clana zajednice ponuditelja koji je ovlasten za
komunikaciju s naruciteljem)

Telefon: telefaks:

adresa e-poste:

Sudjelovanje podizvoditelja (zaokruziti): DA / NE

Na temelju provedenog postupka sklapanja ugovora o javnim uslugama iz Dodatka II.B Zakona
0 javnoj nabavi za predmet nabave postanskih usluga, ev. broj: 12-13-MV, te sukladno
zahtjevu za prikupljanje ponuda, nudimo trazeno za

ukupni iznos od: kuna, (ukupna cijena
ponude bez PDV-a)

a s pripadajuc¢im PDV-om od 25% u iznosu od: kuna
(PDV)

sveukupna cijena iznosi: kuna
(sveukupna cijena ponude s PDV-om)

U cijenu ponude se moraju uraéunati i svi troskovi i popusti.
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Ponuditelj je / nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost.

(Napomena: zaokruziti da ponuditelj je, odnosno nije u sustavu poreza na dodanu
vrijednost).

Rok valjanosti ponude je dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Popis dokumentacije priloZzene ponudi:

(ime i prezime, potpis osobe ovlastene za zastupanje ponuditelja)

U , godine

13
Zahtjev za prikupljanje ponuda u postupku sklapanja Ugovora o
javnim uslugama iz Dodatka Il. B
postanske usluge



B/ PONUDBENI LIST — ZAJEDNICA PONUDITELJA - (¢lan broj )

(priloziti samo u slucaju zajedni¢ke ponude, obrazac ispuniti za svakog ¢lana zajednice ponuditelja)

Narugitelj: Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja
Sjediste, Petraliceva 4, Zagreb

MB: 1943430

OIB: 94833993984

broj tel: 01 4501 800

broj faksa: 01 4501 801

internet adresa: ncvvo.hr

Naziv ¢lana zajednice ponuditelja :

sjediste:
adresa za dostavu poste:

OIB:
br. racuna:

telefon: telefaks:

adresa e-poste:

Clan zajednice ponuditelja je / nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost.

(Napomena: zaokruziti ako je €lan zajednice ponuditelja, odnosno nije u sustavu poreza na dodanu
vrijednost).

U , godine

(ime i prezime, potpis osobe ovlastene za zastupanje ¢lana zajednice ponuditelja)
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C/ PODACI O PODIZVODITELJU (broj__ )

(napomena: priloziti samo u sluc¢aju ako se dio ugovora ustupa podizvoditeljima,
obrazac ispuniti za svakog podizvoditelja)

Sukladno ¢lanku 86. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 90/11) ponuditelj navodi
podatke o dijelu ugovora o javnoj nabavi postanskih usluga, ev. broj nabave 12-13-MV, koji
namjerava dati u podugovor:

. Roba koju ée podizvoditelj isporuditi, radovi koje ée podizvoditelj izvesti, usluge koje
¢e podizvoditelj pruziti

ll. Predmet, koli¢ina, vrijednost, mjesto i rok izvr§enja radova, isporuke robe, odnosno
pruzanja usluga

lll. Podaci o podizvoditelju

Ime, tvrtka, skra¢ena tvrtka:

sjediste:
adresa za dostavu poste:

OIB:
br. raéuna:

telefon: telefaks:

adresa e-poste:

Podizvoditelj je/nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost.

(Napomena: zaokruZiti ako je podizvoditelj, odnosno nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost).

Ponuditelj

(ime i prezime, potpis osobe ovlastene za zastupanje ponuditelja)
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TROSKOVNIK ZA NABAVU POSTANSKIH USLUGA U 2013. GODINI

TROSKOVNIK

DIO 11l

Predmet nabave:
postanske usluge

Cijena Ukupna
1. Obiéno pismo u kn/jed. mj. Cijena Cijena cijena
unutrasnjem Koli¢ina | (bez PDV- | PDV po kn/jed. mj. ( | ponude bez ponude (s
prometu godi$nja | a) jed. M;. s PDV-om) | PDV-a PDV PDV-om)
50 grama 15000
100 grama 10000
250 grama 9000
500 grama 6000
1 000 grama 3000
2 000 grama 2000
2. Preporuceno
pismo u unutr.
prometu
50 grama 10000
100 grama 4000
250 grama 3000
500 grama 3000
1 000 grama 2000
2 000 grama 2000
3. ZURNE
POSILJKE rok
urucenjena 1-3
sata
do 0,2 kg 20
0,2do 1 kg 20
1-2 kg 20
2-5 kg 20
5-10 kg 20
10-15 kg 20
4. ZURNE
POSILJKE rok
uru€enja drugi
dan do 10 sati
do 0.2 kg 20
0,2 do 1 kg 20
1-2 kg 20
2-5 kg 20
5-10 kg 20
10-15 kg 20
15-20 kg 20
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5. ZURNE

POSILJKE rok
uruéenja drugi
dan do 15 sati

do 0.2 kg 20
0,2do 1 kg 20
1-2 kg 20
2-5 kg 20
5-10 kg 20
10-15 kg 20
15-20 kg 20
6. ZURNE
POSILJKE rok
uru¢enja drugi
dan do 20 sati
do 0.2 kg 20
0,2do 1Kkg 20
1-2 kg 20
2-5 kg 20
5-10 kg 20
10-15 kg 20
15-20 kg 20
7. Povratnica za
zurne posiljke 200
8. Urucenje zurnih
posiljaka osobno
primatelju 200
9. Pismo u
medunarodnom
prometu
do50g 6400
100 grama 3000
250 grama 1000
500 grama 1000
Ukupno:
U

(mjesto i datum)

Ponuditel]

(ime i prezime, potpis osobe ovlastene

za zastupanje ponuditelja)
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DIO IV

OGLEDNI PRIMJERCI IZJAVA PONUDITELJA

Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora

Izjavljuiemo da ¢emo, u slu€aju da naSa ponuda bude odabrana, u roku od 5 dana od dana
potpisa ugovora, dostaviti narucitelju jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u visini 10 % iznosa
ugovorene cijene u obliku bankovnog jamstva ili javnobiljeznicki ovjerene (obi¢ne ili bjanko)

zaduznice.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora obuhvacéa rok od dana potpisa ugovora o javnoj nabavi
za predmet nabave do isteka roka od 30 dana od dana prestanka vazenja ugovora.

Ponuditel]

(ime 1 prezime, potpis osobe ovlastene za zastupanje ponuditelja)
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POPIS ZvNA(vJAJNIH UGOVORA O USLUGAMA
IZVRSENIH U POSLJEDNJE TRI GODINE

(naziv ponuditelja)

(adresa sjedista)

Red Naziv predmeta nabave Naziv i sjediste Datum Iznos

broj i broj ugovora ugovorne strane izvrSenja (vrijednost
ugovora ugovora)

Prilog: Potvrda o urednom izvr§enju ugovora (kom.)

U godine

(mjesto)

(dan, mjesec i godina)

(ime i prezime, potpis osobe ovlastene za zastupanje ponuditelja )
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